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Cdad. Autonoma de Bs. As.,

Senora Directora de la
Unidad de Tecnologias
de la Informacion:

Lic. Elsa A. PALZ.

Me dirijo a usted, para remifirle copia de la resolucion
C.D.2406/11,

Al respecto, le solicito se sirva dar la mas amplia difusion.

Saludo a usted, atentamente.

Gladys del C. LUNA™

Directora General de
Asuntos Academicos
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Asunto: Aprobar Normas para Uso y Reserva de las Aulas de
Informatica.

C. D. 2406
Expte. 166.709/11

Cdad. Autonoma de Bs. As., 20 de diciembre de 2011,

VISTO las presentes actuaciones — Expte. 166.709/11 - mediante las
cuales la Directora de la Unidad de Tecnologias de la Informdatica de esta
Facultad, Elsa A. PALZ, eleva para su aprobacion las “Normas para Uso y Reserva
de las Aulas de Informdatica” vy,

CONSIDERANDO:

Lo aconsejado por la Comisidon de Planificaciéon y Evaluacion.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE AGRONOMIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar las Normas para Uso y Reserva de las Aulas de
Informatica, a partir del 20 de diciembre de 2011, segun el anexo
que forma parte de |a presente resolucion.

ARTICULO 2°.- Registrese, comuniquese, pase a la Direccién de Ingreso, Alumnos
y Graduados para su conocimiento. Cumplido, archivese.

Ing. Agr. Marcela E. GALLY Ing. Agr. Rodolfo A. GOLLUSCIO
Secretaria Académica Decano
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Gladys del C. LUN
Diractora General de Asuntos Académicos
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ANEXO

Normas para el Uso y Reserva de las Aulas de Informdtica

Informacion General

El objetivo de las Aulas y Sala de Informdatica es facilitar el espacio y el soporte
necesario para el desarrollo de las actividades académicas que requieran €l uso de
herramientas informaticas como parte del aprendizagje.

La administracion de estos espacios es responsabilidad de |a Unidad de Tecnologias de
la Informacion (UTl) de la FAUBA.

En la actualidad existen dos Aulas y una Sala, ubicadas en subsuelo del Pabelidn
Ceniral (debajo del Salon de Actos).

Las Aulas 1 y 2 estdn destinadas exclusivamente a la docencia y para su utilizacion se
debe cursar la correspondiente Solicitud de Reserva.

La Sala es de libre acceso para toda la comunidad de la FAUBA. No requiere reserva. tl
Unico requisito es poseer una cuenta FAUBA, la cual se puede gestionar en la Secretaria
de la UTL

En los recintos se prohibe: fumar, introducir y consumir bebida y comida, cambiar Ia
configuracién de Software y hardware y toda ofra actividad que no coresponda d
practicas académicas.

El horario de uso es:

« Sala de Informdtica: Lunes a Viernes de 8.00 hs a 17.00 hs ininterrumpido.
e« Avulas de Informdtica: Lunes a Viernes de 8.00 hs a 21.00 hs ininferrumpido.

(consultar en periodos de vacaciones)

Vias de Contacto

e Correo electrénico uti fauba@agro.uba.ar (para reservas y/o consultas).
« Teléfono: 4524-8000 int. 8023 (sdlo consultas).

- Dotacion

« Aula 1: Destinada a la docencia, tiene capacidad para 28 alumnos con un

equipo para c/u.
e« Aula 2: Destinada a la docencia, tiene capacidad para 19 alumnos con un

equipo para c/u.

Ambas aulas ademds disponen de 1 Videoproyector y una pizarra blanca para uso con
rotuladores especiales. El ‘JidEDDFD‘y’ECTGr no estd anclado al techo., por lo gque es
necesario solicitarlo a la secretaria de la UTI al momento de readlizar la reserva del aula.
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« Sala de libre acceso: Destinada a practicas libres, dotada de 11 equipos.

En la Sala y Aulas no hay conexién WiFi. Todos los equipos estan conectados a la red
LAN de la FAUBA y tienen acceso a Internet.

Reserva de Aulas

Para reservar un aula de informatica se deben seguir las siguientes pautas:

1. Enviar una solicitud de reserva a la direcciéon de correo uti fauba@agro.upa.ar

2. Toda solicitud de reserva deberd hacerse con al menos 2 (dos) semanas de
anticipacion.

3. La solicitud debe contener los siguientes datos obligatorios:

« Asunto: Solicitud de Reserva de Aula.
e Nombre del Solicitante.
e Teléefono de contacto.
e Cdatedra.
e Nombre de la Materia, Cursc o Actividaad.
« Docente a cargo.
« Correo del docente.
« Cantidad de alumnaos.
o Sirequiere Videoproyector.
« Software a utilizar.
~« Tipo de Reserva: Puntual o Repetitiva.

4 Sila reserva es Puntual, se deberdn indicar dia/s y horario/s (desde/hasta) para uso
del aula.
Por ejemplo: 8/11/2011 de 10.00 a 12.00 y 25/11/2011 de 17.00 a 20.00
5. Se aceptardn hasta cuatro dias de reserva puntuales en una misma solicitua.
4. Sila reserva es del tipo Repetitiva, deberd indicarse:
. Dia/s de la semana (de Lunes a Viernes y hasta tres como maximo por semanaj.
« Horario (desde/hasta) para cada dia indicado en el punio anterior.
« Fecha de inicio y fecha de finalizacion de la repeticion.

Por ejemplo: Todos los Lunes de 10.00 @ 12.00 y todos los Jueves de 15.00 a 19.00, desde
el 7/11/2011 hasta el 22/12/2011.

7 En todos los casos, la cantidad de alumnos no podra superar la cantidad de equipos
del aula, de lo contrario la solicitud de reserva no serd aceptada. Esto obedece a

razones de seguridad, comodidad y condiciones ambientales para los usuarios.
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8. Las solicitudes de reservas serGn atendidas por estricto orden cronoldgico de
recepcion.

?. El envio de esta solicitud no implica la formalizacién de la reserva, la cual queda
condicionada a la cantidad de alumnos y disponibilidad de aulas en las fechas
solicitadas. La respuesta a la salicitud se hard por correo electréonico, a la direccidon de
contacte informada en la solicitud. En caso de aceptacion, se informara el Nro. de
reserva asignado.

10. Cancelaciones: Deberdn informarse por correo electronico indicando el Nro. de
Reserva que se desea cancelar.

Uso de Software

1. En toda solicitud de reserva se deberd indicar el software que el docente va d
necesitar para el dictado de sus clases.

2. Si la UTl no dispone del software requerido, deberd comunicarselo al solicitante junto
con la aceptacion de la reserva, para gue este sea suministrado por el docente con al
menos 10 dias de antelacion a su uso y probado su correcto funcionamiento al menos
cinco dias antes de su utilizacion.

3. El personal de la UTl no se responsabiliza por deficiencias en los programas
entregados para su instalacion.

4. La instalacidon de la aplicacidn necesaria para la realizacién de las practicas la
realizard personal del Soporte Técnico de la UTl, auxiliado si fuera necesario por el
docente que solicita la instalacion.

5. El personal de la UTl instalard la aplicacion siempre y cuande se cumplan las
siguientes condiciones:

e La aplicacion se entrega en los plazos indicados.

o La aplicacién estd licenciada para todos los puestos solicitados o es graiuita.
e La aplicacion es compatible con el sistema informatico.

e La aplicacién no tenga periodo de valigez.

6. Se deberd entregar la aplicacién en soporte CD junto con la descripcion de as
opciones a instalar y la documentacion.,

Uso de la Reserva

1. El docente que no vaya hacer uso de la reserva, debe comunicarlo en el mismo
momento en el gue tenga conocimiento de ello.
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2. Se considera que un docente no ha atendido la reserva transcurridos 20 minutos
desde el inicio de la misma sin la presencia o aviso telefénico del profesor responsable.

3. Sin la presencia del profesor encargado de la asignatura, no se puede hacer uso del
aula reservada.

4. La sala en el horario de clase es responsabilidad del docente, lo cual implica que
una vez que el docente se retira, todos los alumnos deben hacerlo, dejando el aula en
condiciones para la proxima clase.

5. El docente tiene que dar aviso inmediatamente a la secretaria o, en el caso que no
este presente, al laboratorio informdatico para que procedan al retiro del
videoproyector y cierre del aula.

6. En el caso que exista un break durante la clase, el aula nunca debe quedar abierta,
| salvo que el docente permanezca adentro y asuma la responsabilidad.

| /. Durante el desarrollo de clases de 17.00 a 21.00 hs, solo estard presente personal
administrativo de Ia UTl, razon por la cual no podrdn atenderse inconvenientes téecnicos
que pudieran surgir.
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Ing. Agr. Marcela E. GALLY Ing. Agr. Rodolfo A. GOLLUSCIO

g @ Secretaria Académica Decano
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Gladys dej ¢, LUNA

Directora General da Asuntos Académ




